Procedura korzystania z nieodptatnych podrecznikéw i materiatléw edukacyjnych
w Szkole Podstawowej nr 40 im. Lubelskiego Lipca 1980 w Lublinie

Niniejsza procedura reguluje:

1. zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do
podrecznikéw lub materiatow edukacyjnych,

2. tryb przyjecia podrecznikow na stan szkoty,

3. postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

4. rejestracji oraz potwierdzenia odbioru.

5. podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w komputerowej bazie
uzytkownikow.

6. zwrotu wypozyczonych podrecznikéw

Zadania biblioteki podrecznikéw szkolnych:

1. Biblioteka, gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i
inne materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodptatnie:
e wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majgce postac
papierowa,
e zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych,
majgcych postaé elektroniczng,
e przekazuje uczniom materiaty cwiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je
udostepnia.
3. Dotgczona do podrecznika lub materiatéw edukacyjnych ptyta CD stanowi
integralng czes¢ podrecznika lub materiatdw edukacyjnych i nalezy jg zwrécié wraz
z podrecznikiem lub materiatem edukacyjnym. Zagubienie lub zniszczenie ptyty CD
skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztéw catego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych.

Przyjecia podrecznikéw na stan szkoty

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w
ramach dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki na podstawie protokotu.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sg wtasnoscig organu
prowadzgcego szkote i znajdujg sie w zasobach biblioteki.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Udostepnianie zbioréw

1. Do wypozyczania podrecznikdéw lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg
wszyscy uczniowie Szkoty, w klasach objetych programem darmowych
podrecznikdw, materiatdbw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegajg
rejestracji.



3.

4.

Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z
listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.
Rejestracja nastepuje najpozniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

Okres trwania wypozyczenia

1.

2.

3.

Wypozyczanie podrecznikéw odbywa sie na poczatku kazdego roku szkolnego,
najpozniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego.

W uzasadnionych przypadkach wypozyczenie podrecznika moze nastgpic¢ w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu okreslajg co
roku bibliotekarze, nie wczesniej niz w ostatnim tygodniu przed koncem roku
szkolnego.

W uzasadnionych przypadkach (np. egzamin poprawkowy) — po uzgodnieniu z
bibliotekg, uczeh moze wypozyczyc¢ ksigzke na okres dtuzszy niz 10 miesiecy.
Szczegotowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 3
Regulaminu.

Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazgda¢ zwrotu
wypozyczonych materiatow przed uptywem ustalonego terminu.

Procedura wypozyczania podrecznika

1.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy wraz z uczniami, pobiera z
Biblioteki podreczniki lub materiaty edukacyjne w liczbie réwnej liczbie uczniow
swojej klasy.

Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej a
wychowawcg klasy. Zapis ten stosuje sie rowniez do zwrotu podrecznikow.
Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicdéw, aby sprawdzili stan
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast
zgtosi¢ wychowawcy.

Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddéw losowych, rezygnuje z edukaciji
w Szkole, zobowigzany jest zwrdéci¢ otrzymany podrecznik i materiaty edukacyjne.
W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

Odpowiedzialnos¢ za udostepniane podreczniki

1.

2.

3.
4.

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen dba o wtasciwe i czyste
obtozenie ksigzki.

Uczeh ma obowigzek na biezgco dokonywac¢ drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien
uporzgdkowac podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otdwka, podkleic,
obtozy¢ w nowg oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie oddacé
do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).



Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie
nieumysine zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce
jednak dalsze ich wykorzystywanie.

Na zgdanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatbw edukacyjnych rozumie sie umysine
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika lub
materiatdw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Zakres odpowiedzialnosci

1.

Rodzic, prawny opiekun ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota zgda od rodzicow ucznia - zwrotu kosztéw podrecznika lub materiatu
edukacyjnego. W przypadku podrecznikow MEN- kwota ta stanowi dochdd budzetu
panstwa.

Zapisu ustepu 2 nie stosuje sie w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

Wartos¢ uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikow okresla Dyrektor Szkoty na
podstawie informacji przekazanych przez MEN.

W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych
podrecznikéw, Biblioteka wysyta do Rodzica wezwanie do zaptaty.

W szczegdlnych przypadkach szkota moze odstgpi¢ od zgdania zwrotu kosztéw
podrecznika czy materiatu cwiczeniowego.

Inwentaryzacja

1.

2.

Inwentaryzacja zasobdw Biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikow danego roku szkolnego.

Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobow.

Postanowienia koncowe

1.

Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego
Regulaminu- i stosowania sie do zawartych w nim postanowien- potwierdzajgc to
podpisem.

Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu
Biblioteki na kazde ich zyczenie.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.



5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje
Dyrektor Szkoty.



	Procedura korzystania z nieodpłatnych podręczników i materiałów edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 40 im. Lubelskiego Lipca 1980 w Lublinie
	Zadania biblioteki podręczników szkolnych:
	Przyjęcia podręczników na stan szkoły
	Udostępnianie zbiorów
	Okres trwania wypożyczenia
	Procedura wypożyczania podręcznika
	Odpowiedzialność za udostępniane podręczniki
	Uszkodzenie lub zniszczenie podręcznika lub materiału edukacyjnego
	Zakres odpowiedzialności
	Inwentaryzacja
	Postanowienia końcowe


